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T.C.
BURSA
NIiLUFER BELEDIiYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

CALISMA YONETMELIGi

BIRINCI KISIM
Baslangi¢ Hiikiimleri
Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci, Belediye Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin, gérev, yetki
ve sorumluluklarini, ¢calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik, Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin gorevlerini, imar ve Sehircilik
Miidiirii ve Imar ve Sehircilik Miidiirliigii biiro personeli ve diger yardime1 personelin calisma usul ve
esaslar1 hak ve sorumluluklarini kapsar.

Hukuki Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunun 48 inci
maddesi ile maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda:

a) Bagkanlik: Bursa Ili Niliifer Belediye Baskanligini,

b) Bagkan: Niliifer Belediye Baskanini,

c) Belediye: Bursa ili Biiyiiksehir Belediyesi smirlar1 igerisinde kurulan Niliifer Belediyesini,
) Miidiir: Bursa ili Niliifer Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

d) Biiro: Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde gérevli biiro sorumlusu, biiro personeli, diger
calisan yardimci ve destek hizmetleri personelini.
e) Belediyemiz Yonetim Sistemleri: Niliifer Belediyesi’ nde uygulanan ve belgelendirilmis

olan yonetim sistemlerini kapsamaktadir.

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-13-01 31.01.2005 1/16 16 27/09/2023
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
Aysegiil ERKOL Osman AYRADILLI Turgay ERDEM 4/10/2023 tarihli
Imar ve Sehircilik Bagkan Yardimcisi Belediye Bagkani 411 no’lu Nilufer
Miidiir V. Belediye Meclisi karari
ile onaylanmistir.
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IKINCI KISIM
Miidiirliigiin Teskilati, Baghlik ve Temel Gorevi, Miidiiriin Atanmasi, Gorev Yetki ve
Sorumluluklari, Miidiire Vekalet, Biiro Personellerinin ve Diger Yardimci Personellerin Gorev,
Yetki ve Sorumluluklari

BIRINCI BOLUM
Teskilat ve Baghhk
Teskilat

MADDE 5 - (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, miidiir ve miidiire bagh asagida yazilan
birimlerden olusur.

a) Imar Biirosu
1. Teknik birim
2. Kalem Birimi

b) Proje ve Yap1 Tetkik Biirosu
C) Otopark Biirosu

¢) Mekanik ve Teknik Biiro

d) Yap1 Ruhsat Biirosu

e) Yap1 Kontrol Biirosu
f) Numarataj Biirosu
) Harita Tetkik Biirosu
9) Zemin Etiit Biirosu
h) Yap1 Kullanma Izin Biirosu
Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-13-01 31.01.2005 2/16 16 27/09/2023
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
Aysegiil ERKOL Osman AYRADILLI Turgay ERDEM 4/10/2023 tarihli
Imar ve Sehircilik Baskan Yardimcisi Belediye Baskani 411 no’lu Niliifer
Miidiir V. Belediye Meclisi karari
ile onaylanmistir.
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(2) Organizasyon semasi agsagida verildigi gibidir:

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

N Imar Biirosu
> Teknik Birim
> Kalem Birimi

N Zemin Etiit Biirosu

- Proje ve Yap1 Tetkik Biirosu

5 Otopark Biirosu

[ Mekanik ve Teknik Biiro

[ ) Yap1 Ruhsat Biirosu

[ Yap1 Kontrol Biirosu

N Numarataj Biirosu

|5 Harita Tetkik Biirosu

N Yap1 Kullanma Izin Biirosu

Baghhk

MADDE 6 - (1) Imar ve sehircilik Miidiirii; Yiiriirliikteki belediye kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine
yukarida verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Belediye Baskan Yardimcisina
ve Baskana kars1 sorumludur.

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-13-01 31.01.2005 3/16 16 27/09/2023
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
Aysegiil ERKOL Osman AYRADILLI Turgay ERDEM 4/10/2023 tarihli
Imar ve Sehircilik Bagkan Yardimcisi Belediye Bagkani 411 no’lu Nilufer
Miidiir V. Belediye Meclisi karari
ile onaylanmistir.
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(2) imar ve sehircilik Miidiirliigiine bagl Biiro Sorumlulari; kendisine verilen gorevlerin mevzuata
uygun olarak yapilmasindan Bagkana ve Miidiire karst sorumludur.
(3) Diger Personel; Miidiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen gérevleri geregi
gibi ve siiresi i¢inde yerine getirmekle ylikiimli, ilgili Biiro Sorumlusuna ve Miidiire kars1 sorumludur.

IKINCI BOLUM
Miidiirliigiin Temel Gorevi

Miidiirliigiin Temel Gorevi

MADDE 7 — (1) Imar ve sehircilik Miidiirliigii Baskanin emri ve onayu iizerine asagidaki gorevleri
yapar;

a) Niliifer Ilge smirlar1 igerisinde, onayli uygulama imar plani kararlar1 dogrultusunda kentsel
gelismenin saglanmasi amaci ile yapilasmaya yonelik gerekli faaliyetleri koordine etmek, takibini
saglamak, mevcut ve yeni yapilacak yapilarin ilgili kanun, yonetmelik ve mevzuat hiikiimlerine uygun
olacak sekilde olugmasini saglamak, konu ile ilgili proje ve uygulamalar1 denetlemek. Belediye sinirlari
icindeki isimsiz cadde ve sokaklara isim vermek, binalara kap1 numaralarini ve bina kodlarni vermek,
kacak yapi takibi ve yikim iglerini yliriitmek gibi teknik ve uygulamaya doniik gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet

Miidiiriin Atanmasi
MADDE 8- (1) Miidiir Baskan tarafindan atanir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 9- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirii, Baskanlik Makaminin emir ve onay iizerine asagidaki
gorevleri yapar; vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda onayli imar planlar1 referans alinarak soz
konusu arazilere ait imar durumunun hazirlanmasini organize etmek.

a) Basvuruda bulunulmasi durumunda vatandasa ait parselin kotlu krokisinin hazirlanmasi veya
vatandas tarafindan hazirlatilan kotlu krokilerin kontrol edilmesi faaliyetlerini koordine etmek

b) Her parsel i¢in ayri ayri hazirlanan, imar planmna esas jeolojik, jeofizik, jeoteknik etiit
raporlar1 dikkate alinarak temel tasarimi ile zemin temel yapi etkilesiminin irdelenmesinde kullanilacak
zemin Ozellikleri ve zemin parametrelerinin tayini i¢in yap1 alan ve ¢evresinde zemin ve yeralti suyu ile
ilgili biitlin verilerin toplanmasi amaci ile miihendislik hizmetleri standartlarina uygun, detayli olarak
hazirlanan ve parselin bulundugu zemin durumunun yerel zemin yapisi, depremsellik, ¢evre ile ilgili ve
yapima iligkin tiim olas1 sorunlar1 gdz Oniine alarak inceleyen calismalar ve analizlerle agiklayan ve
¢cozlim Onerileri sunan ve statik projelendirmeye esas teskil eden ilgili miithendislik disiplinlerine mensup
miihendislerce, hazirlanan Zemin ve Temel Etiidii Raporunu onaylamak Bakanlik¢a belirlenen formata
gore hazirlanan ve imzalanan rapordur.

¢) Niliifer Belediyesinin destegi ile yapilan, ilgemizden gegen fay hattinin olasi bir depremin afet
zararlarini en aza indirgemek amaciyla fay segmentinin her iki tarafina ¢ok disiplinli dl¢limler igerecek
sekilde kurulan “Deprem Oncii Isaretleri Izleme Istasyonlar1* projesini takip etmek. Niliifer Belediyesi
siirlart iginde yer alan yapilara ait projelerin 3194 sayili Imar Kanunu, Bursa Biiyiiksehir Imar
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Yonetmeligi’ne ve yiriirlikte olan ilgili diger yonetmeliklere gore ilk tetkik, tadilat ya da yenileme
asamalarinda mimari, statik, sihhi tesisat, mekanik ve elektriksel agcidan gerekli kontrollerinin yapilmasin
ve otopark alanlarinin hesaplanmasi ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesini koordine etmek.

¢) Yapi ruhsatia sahip insaatlarin Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Imar Y&netmeligi’nde belirtilen
asamalarinda toprak ve temel vizesi verilmesine yonelik faaliyetlerin yiiriitiilmesini saglamak.

d) Yapilan kontroller sonucunda tespit edilen uygunsuzluklarin giderilmesi igin ilgili biirolar
tarafindan gerekli islemlerin yiiriitiilmesini saglamak.

e) Midiirliik faaliyetleri i¢in ilgili kanunun ve yonetmeliklere gore tahsil edilmesi gereken
har¢larin hesaplanmasi ve Mali Hizmetler Miidiirliigli’ne 6denmesini saglamak.

f) Kat irtifaki ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesini koordine etmek.

g) Insaatin, duvarlar oriiliirken 1s1 yalitim projesine uygun sekilde yapilip yapilmadiginin yerinde
kontrol edilmesini ve 1s1 yalitim vizesinin verilmesini koordine etmek.

8) Yapilardaki asansoriin montaj1 yapilmadan 6nce ilgili kanun ve yonetmeliklere gore asansor
projelerinin onaylanmasi ve montaji tamamlandiktan sonra ilgili kanun ve yonetmeliklere uygunlugunun
yerinde kontrol edilerek asansor isletme ruhsatinin verilmesini koordine etmek.

h) Yiirtrliikteki Belediye Gelirleri Kanunu’na gore bina insaat harcinin belirlenmesi ve Bina
Insaat Harc1 Beyannamesi’nin diizenlenmesini saglamak.

1) Yap1 Ruhsatinin verilmesi asamasinda gerekli olan tiim belgelerin tamamlanmasini, ilgili
parselin yerinde kontrol edilmesini ve tespit edilen uygunsuzluklar i¢in zabit tutulmasini, herhangi bir
uygunsuzluk tespit edilmemesi durumunda ise Yap1 Ruhsatinin diizenlenmesini organize etmek.

i) Insaati tamamlanan yapilarda yap1 kullanma izni verilebilmesi igin gerekli kontrolleri yapmak
iizere heyet gorevlendirmek.

j) Gorevlendirilen heyet tarafindan gerekli kontrollerin  yapilmasini, tespit edilen
uygunsuzluklarin giderilmesini ve yap1 kullanma izninin verilmesini organize etmek.

k) Ingaat halindeki yapilarin ruhsat ve projesine uygun yapilmasi amaci ile yapilacak
denetimlerin siirekliligini saglamak ve takip etmek.

[) Yidriitilen yap1 kontrol faaliyetleri sonucunda tespit edilen uygunsuz durumlarin
giderilmesini, kanun ve yonetmeliklerde tariflenen durumlarda zabit / tutanaklarin tutularak gerekli
islemlerin yapilmasini saglamak.

m) Yikim karar1 alinan yapilar i¢in Zabita Midiirligii ve diger mudiirliikler ile gerekli goriilen
durumlarda Belediye disindaki kurumlarla da koordinasyon halinde ve yikim islemini gergeklestirilmesini
saglamak.

n) Ilgili kanun ve ydnetmeliklerde belirtilen durumlarda insaatlarin zabit tutularak miihiirlenmesi
ve durdurulmasini saglamak.

0) Hakkinda zabit tutulan yapilarin Belediye Enciimeni’nde goriisiilerek karara baglanmasini
takip etmek ve Belediye Enclimen kararinin uygulanmasini saglamak.

0) Yiiriirliikteki Imar Kanunu’nun 23. maddesine gore kanal-kaldirim istirak bedelinin yatirilip
yatirilmadigini kontrol etmek ve yatirilmasini saglamak.

p) Yikim isleminin gergeklestirilmesini imkanlarinda elverdigi kosullarda saglamak ve konu ile
ilgili Yikim Tutanagi diizenlemesini koordine etmek.

r) Yapilan kontrol sonucunda arazinin miilkiyeti insaat sahibine ait ve ruhsat ya da projesine
gore herhangi bir uygunsuzluk tespit edilmis ise insaatt miihiirleyerek zabit tutmak ve ilgili birimlere
dagitilmasini organize etmek.
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s) Fenni mesulleri istifa eden binalarin seviye tespit tutanagini tutarak insaati miihiirleyerek
durdurmak ve yeni fenni mesullerin gorevi iistlenecegi zamana kadar ingaat faaliyetlerinin devam
ettirilmemesini takip etmek.

§) Midiirlik faaliyetleri igindeki prosediirlere bagli olarak Kalem ve Arsiv islemlerinin
yiiriitiilmesini takip ve koordine etmek.

t) Midirliik biinyesinde yiriitilen ¢aligmalar ile ilgili olarak diger ilge belediyeleri ve Bursa
Biiytiksehir Belediyesi ve diger kamu kuruluslari ile koordinasyonu saglamak.

u) Midirlik faaliyetlerinde kullanilacak her tiirli malzeme ve hizmet alimlarinda teknik
sartnameleri hazirlamak.

ii) Midiirliik blinyesinde gorev alan calisanlarin puantajlarmin takip edilerek ilgili birimlere
bildirilmesini koordine etmek.

V) Midiirliige bagl ¢alisma alanlarinda is giivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglamak.

y) Midirliigiin yillik biitge teklif tasarisimi hazirlamak, onaya sunmak ve ayrilan 6denegin
programa gore sarf edilmesini saglamak.

z) Belediyemiz yonetim sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak yillik boliim
biit¢esinin ve yatirimin / cari projelerinin belirlenmesini ve ger¢eklesmesini saglamak

aa) Belediyemiz politikalarinin anlagilmasini, uygulanmasini ve devam ettirilmesini saglamak.

bb) Belediyemiz yonetim sistemleri yaklagimlarinin uygulanmasi ve yayilimi hususunda
miidiirliik olarak gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak ve uygulamak.

cc)  Personelin gerekli egitim ihtiyacin1 belirleyerek Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii’ne
iletmek ve planlanan egitimlere ilgili personelin katilimi1 saglamak.

¢c) Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve calisanlar1 denetlemek, astlarinin arasinda ve gorevinin
gerektirdigi tiim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak. Hiyerarsik kademelere uymak, kademe
atlamamak ve atlanmasini 6nlemek.

dd)  Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, giiniin degisen kosullarina gore
planlarda esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik vyiiriitilmesi i¢in gerekli
gelismeleri ve yayinlari izlemek.

ee) Is Saglig1 ve Giivenligi kapsaminda gerekli calismalarin yapilmasini saglamak. Béliimiinde
Is Saglhigi Giivenligi Uzmani koordinasyonunda yiiriitiilmekte olan Is Saghg ve Giivenligi ¢alismalarmin
yasal uygulamalar1 ile bu uygulamalara paralel olarak kurulmus olan ISO 45001 Yonetim Sistemi' nin
siirekliligini saglanmak ISG I¢ Yonetmeligine uygun davranilmasini saglamak ve takip etmektir.

ff) Stratejik plan ve performans ydnetimi kapsaminda siire¢/personel performanslarinin
arttirilmasi igin gerekli ¢aligmalarin yapilmasini saglamak.

gg) I¢ ve Dis mali denetim sirasinda denetgilere talep edilen bilgi ve belgeleri sunmak ve
gerekli kolaylig1 saglamak.

g8)  Miidirliginde i¢ kontroliin etkili bir sekilde yapilmasini saglayacak diizenlemeleri
hazirlamak. Bu amaca uygun olarak miidiirligiiyle ilgili mali islemlerin siire¢ akis semalarini hazirlamak
ve list yoneticinin onayina sunmak.

hh)  Biitgelerden bir giderin yapilabilmesi igin is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve
esaslara uygun olarak alindiginin veya gergeklestirildiginin, goérevlendirilmis kisi veya komisyonlarca
onaylanmig ve gerceklestirme belgelerinin diizenlenmis oldugunu kontrol etmek.

1) Giderlerin gerceklestirilmesi i¢in; 6deme emri belgesini imzalamak ve net 6deme emri
belgesi ile eki belgelerini Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne gonderilerek Ilgili muhasebe hesaplarina
alimmasini saglamak.
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i) Belediye i¢i ve dis1 toplant1 / goriismelerde boliimii ve miidiirliigii temsil etmek.
i) Yirtrliikteki Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat c¢ergevesinde
gerceklestirme gorevlilerinin is ve islemleri dogru yaptirmalarini saglamak ve kontrol etmek.
kk)  Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin izlenmesi, kontrol
edilmesi amaci ile en 6nemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin siiflandirilmasini, kontrol siire¢lerinin
degerlendirilmesini, bu risklerin uygun siiregler ile yonetilmesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere
diisiiriilmesi i¢in aksiyon planlarinin gelistirilmesini saglamak.
1)) 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi kanununu kapsaminda kurum tarafindan yiiriitiilen
caligmalara uygun olarak midiirliik faaliyetlerini koordine etmek, kanun gere§i alinmasi gereken
kararlarin alinmasini saglamak, kurul tarafindan alinan kararlanin uygulanmasini saglamak.

Miidiire Vekalet

MADDE 10- (1) Midiir gegici sebeplerle gorevden ayrildiginda ve herhangi bir sebeple
midirliigiiniin bosalmasi halinde vekalet gorevi Belediyenin Yetki Devir Semasinda belirtilen kisi
gorevlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
Biiro Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

imar Biirosunun Gérev, Yetki Ve Sorumluluklar

MADDE 11- (1) imar Biirosu, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve yeterli
sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Teknik Birim gorev yetki ve sorumluluklarina asagidaki maddelerde yer verilmistir.

1. Resmi Kurumlardan ,Mahkemelerden ve vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda
onayli imar planlarini, kanun ve yonetmelikleri dikkate alarak s6z konusu parsellere ait imar durumunu
hazirlamak ve vatandaglarin biiromuza sahsen imar durumu bilgisi taleplerini plan ve plan sartlarina gore
ayrintili bir sekilde cevaplandirmak.

2. Gelen imar durumu dilekgelerinin tapu veya istisnai hallerde tapu kayit 6rnegi , aplikasyon
krokisi ile birlikte alimarak imar durumu iicretinin tahakkuk edilerek Mali Hizmetler Midiirliigii
tarafindan tahsil edilmesini saglamak.

3. Planlardaki degisiklikleri, diizenlemeleri, plan notlarin takip etmek ve kullanmak.

4, Imar durumlarina ruhsat alma asamasinda “gecerlilik” serhi diismek.

S. Plan dis1 alanlardaki yapilasma taleplerini, Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanliginin TAD
portal (Tarim arazileri degerlendirme ve bilgilendirme portal1) veri girislerinin yapilip ilgili kurumlardan
kurum goriislerine ve sartlarina gére imar durumu belgesi diizenlemek.

6. Kirsal yerlesim alanlarinda yapilan imar durumu basvurularinin plan yapilanma sartlarina
istinaden,nizam,istikamet.bahce mesafelerini belirlemek amaciyla yerinde incelemek.

7. Biiroya bagli ¢aligsma alanlarinda is glivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglamak.

8. EBYS sistemi dahilinde vatandaslardan gelen istek Onerilerinin kayit altina alinarak
cevaplanmasi.

9. Biiroda kalite politikasinin anlasilmasini, uygulanmasini ve devamliligini saglamak.

10.  Biiro ile ilgili kalite sistem dokiimantasyonunun hazirlanmasina yardimci olmak ve
denetim raporuna gore diizeltici eylem plan1 hazirlamak.

11.  Biiro ile ilgili kalite kayitlarinin tutulmasini, saklanmasini ve elden ¢ikarilmasini saglamak.

Tarih
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12. Sorumlu oldugu boélimiin uzun ve kisa vadeli islerini planlamak, giiniin degisen
kosullarina cevap verebilecek sekilde planlarda esneklik yaratarak islerin tam zamaninda etkin ve
ekonomik sekilde yiirlitiilmesini saglamak.
13.  Ekonomik, teknolojik, sosyal gelismeleri izlemek, izlenmesini saglamak ve miidiirlik
bilinyesindeki uygulamalara yansitmak.
14.  Hiyerarsik kademelere uymak, kademe atlamamak, atlanmasini 6nlemek.

15.  Astlarin arasinda ve gorevinin gerektirdigi tiim birimlerle arasinda igbirligini kurmak ve
gelistirmek.

16. Sorumlulugu altindaki tiim islerin ve c¢alisanlar1 denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri
yapmak.

17. Takim ruhunun gelismesi ve toplu basarilarin artmasini saglayici ¢oziimler iiretmek.

b) Kalem Birimi gorev yetki ve sorumluluklarina asagidaki maddelerde yer verilmistir.

1. Midirlige gelen evraklarin kaydedilmesi, havale edilen evraklarin ilgili personele
iletilmesinin (Elden/Beyaz Masa Programindan) saglanmasi.

2. Midiirlik personelinin hazirlamis oldugu evraklarin onay islemlerinin takip edilmesi,
giden evraklarin kaydedilerek ilgili yerlere gonderilmesi.

3. Gelen/Giden evraklarin arsivlenmesinin saglanmasi.

4. Miidiirliigiin ihtiyact olan kirtasiye ve teknik malzeme ihtiyaclarinin belirlenerek gerekli
talebin yapilmasi, malzemelerin depolanmasi ve gerektigi zamanlarda ihtiyag sahiplerine temin edilmesi.

5. Midiirliik sistemine gelen istek Onerileri ilgili biirolara aktarmak ve zamaninda
cevaplanmasi i¢in gerekli uyarilarda bulunmak.

6. Biiro kapsaminda yapilan tim calismalarin, yiiriirliikteki kanunlar ve teknik esaslar
cergevesinde gerceklestirilmesi ile ilgili iist yoneticiye bilgi vermek.

c) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka

aykir1 olarak islenmesini ve erisilmesini onlemek icin gerekli ¢alismalar yiiriitmek, kisisel verilerin
muhafazasini saglamak ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Zemin Etiit Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 12 - (1) Zemin Etiit Biirosu, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Niliifer Belediyesi yetki alaninda yapi ruhsati diizenlenmesine yonelik parsel olgeginde
yapilan zemin etlitleri raporlarini kontrol etmek ve onaylamak.

b) Niliifer Belediyesi tarafindan onaylanacak zemin etiid raporlar1 6ncesinde ilgili parsele ait
tiim saha deneylerini ve Ol¢lim tekniklerini denetlemek ve teslim tutanaklarinin dogrulugunu kontrol
etmek.

C) Zemin etiit calismast ile ilgili talep edilen saha ¢alisma detaylari ve ortaya c¢ikmasi
durumunda farkli zemin kosullar1 hakkinda goriis bildirmek.
¢) Onaylanan Zemin Etiit Raporlar1 verilerinin sayisal ortama aktarilmasi, bu verilerden

dinamik zemin haritalar1 {iretilmesi projesini hazirlamak ve desteklemek.

d) 1/5000-1/1000 Olgekli Uygulama Imar Planlarina Esas Jeolojik ve Jeoteknik Etiitlerin saha
caligmalarin1 planlamak ve takip etmek, raporlarinin hazirlanmasini saglayarak Plan Proje Miidiirliigiine
havale etmek.
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e) Yiiriirliikteki Imar Kanunu’ nun 23. maddesine gore hesaplanan kanal — kaldirim istirak
bedelinin en az % 25 lik kisminin yatirilmasini saglamak. Kanal — Kaldirim istirak paylar1 bilgisayarda
Teracity-Fen Isleri yazilim uygulamasi programina pafta, ada, parsel, ad, soyad, %25, %75 bedelleri vb.
bilgileri islenerek evrak takip numarasi vermek vb.bilgileri islemek.

f) Ulasim Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan yillik olarak Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’ ne
gonderilen Cevre ve Sehircilik Bakanligi birim fiyatlarina gore, ilgili parselin arazi tespitleri de yapilarak
yol diizenleme bedelini hesaplamak. Hesaplanan bu bedelin en az %25 i¢in tahakkuk fisi kesmek.
Hazirlanan tahakkuk fisi ve kesif formu ile bedelin Mali Hizmetler Miidiirliigli’ ne yatirilmasini
saglamak. Tahakkuk fisi ve kesif cetveli fotokopilerini Yap1 Ruhsat Biirosuna gondermek.

s)) Kullanma izni agamasina gelindiginde Yap1 Ruhsat Biirosu tarafindan vatandasa verilen
ilisik kesme yazis1 ile geriye kalan %75 bedeli i¢in tahakkuk etmek. Yap1 ruhsat Biirosuna ilgili yazinin
cevabini yazmak.

&) Niliifer Belediyesinin destegi ile yapilan, ilgemizden gegen fay hattinin yer hareketlerini anlik
olarak izlemek, olast bir depremin afet zararlarini en aza indirgemek amaciyla fay segmentinin her iki
tarafina cok disiplinli dlgiimler icerecek sekilde kurulan “Deprem Oncii Isaretleri Izleme Istasyonlari
projesini takip etmek.

h) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykiri
olarak islenmesini ve erisilmesini Onlemek icin gerekli c¢aligmalart yiiriitmek, kigisel verilerin
muhafazasini saglamak ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Proje ve Yapi Tetkik Biirosd Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

MADDE 13 - (1) Proje ve Yap1 Tetkik Biirosu Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir
sorumlu ve yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Niliifer Belediyesi sinirlar1 i¢inde yer alan yapilara ait projeleri yapi ruhsati , tadilat ya da
ruhsat yenileme asamalarinda mimari agidan 3194 Sayili imar Kanunu ,Planli Alanlar Imar Y®énetmeligi,
Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yoénetmeligi’ne ve ilgili diger yonetmeliklere gére kontrol etmek.

b) Kontrol sonucunda mimari agidan uygun bulunan projelerin {izerine yonetmelik ya da yasa
gereklerini iceren kaseleri vurarak onaylamak, yap1 denetimli yap1 denetimsiz tiim projelerin iletilmesini
saglamak.

C) Projelerde tespit edilen hatali ve eksik kisimlarin diizeltilmesi amaci ile proje mielliflerine
iletmek ve diizeltmelerin yapilmasini saglamak ve onaylanarak biiroya havale etmek.

¢) Ruhsat almis yapilara ait kat irtifaki projelerini kontrol etmek, uygun bulunanlari

onaylayarak konu ile ilgili harglarin Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan tahsil edilmesi ve projenin
tarama islemi yapilarak Tapu Sicil Midirligiine elektronik ortam(web servisleriyle)iizerinden
gonderilmesini saglamak.

d) Lihkap Biirolarindan gelen Bagimsiz Boliim Diizeltme Raporlarinin onaylariin yapilmasi
ve Tapu Sicil Midiirligiine elektronik ortam lizerinden génderilmesini saglamak.

e) Tadilat, ruhsat yenileme, yeniden ruhsat verme ve ilave Insaat ruhsati miiracaatlarinda;
yapilarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu yerinde kontrol etmek ve mimari projeleri onaylamak.

f) Resmi Kurumlardan ve vatandaslardan sozlii, yazili ve istek oneri seklinde gelen talepler
dogrultusunda parsellerin yapilagsma sartlarin1 imar kanunu , yonetmelikleri ve plan notlarina gore
ayrintili bir sekilde cevaplandirmak.

s)) Biiromuza havale olan yeni, ilave, tadilat, devir ve yeniden yap1 ruhsat1 dosyalarinin 3194
sayill imar kanunu ve 4708 sayili yap1 denetim hakkinda kanun uyarinca tetkik edilerek, ilgili talep
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dogrultusunda gerekli olan kontrollerin yapilarak yapi ruhsat dosyasinin dilek¢e basvuru tarihi siiresi
icersinde ilgili biiroya havale etmek. Bu kapsamda;

9) Yeni yap1 ruhsati veya ilave insaat yapi ruhsat dosyalarinda, onayli mimari projesine gore
statik projenin uygunlugu kontrolii yapilarak, statik hesaplarin TS 498, TS 500, TS 648 ve tasiyici sistemi
etkilemeyen Tiirkiye Bina Deprem Yonetmeligi’nde belirtilen giivenlik kosullarin1  saglayip
saglanamadigini kontrol etmek, uygun bulunan projelerin tizerine gerekli kaseleri vurarak imzalamak.

h) Tadilat yap1 ruhsati dosyalarinda, onayl tadilat mimari proje ile mevcut statik projenin
karsilastirilmasinin yapilarak s6z konusu tadilatin yap1 tasiyict sistemini etkileyip etkilemediginin
kontrolii yapilarak tagiyici sistemi etkilemeyen tadilatlarda statik proje miiellifi ve fenni mesul tarafindan
hazirlanan yapi1 inceleme raporunu kontrol etmek; tasiyict sistemi etkileyen tadilatlarda ise onayli mimari
projeye uygun yeni statik hesap ve projelerinin hazirlanmasini talep edip, gerekli kontrollerin yapilmasi

1) Yeniden yapi ruhsati dosyasinda, Mevcut statik projesine gore insaatin yerinde uygunluk
kontroliiniin yapilarak, insaatin seviyesine gore bakanlik onayli laboratuvar firmalarinca hazirlanmis
beton-celik donat1 test sonuglarinin projede dngériilen degerleri saglayip saglamadigini kontrol ederek,
mimari statik proje miiellifi tarafindan hazirlanan yap1 inceleme raporunu ve 2019 yili 6ncesine ait yap1
ruhsatlarinda performans analizi sonuglarini kontrol etmek; analiz sonucu uygun olmayan projelerde
giiclendirme projelerinin hazirlanmasini saglamak.

) Ruhsatsiz olarak yapimina baglanmis ingaatlara ait yeni yapi ruhsati dosyasinda, insaatin
mevcut seviyesine gore fenni mesul tarafindan hazirlanan test, tahkik, inceleme raporlarinin kontrol
edilerek , hazirlanan statik projenin yerindeki imalata uygunlugunun kontrol edilerek, statik hesap ve
projeyi incelemek, ilgili yapinin seviyesini tespit etmek ve 4708 sayili kanun uyarinca hazirlanan 6zel
birim fiyat raporunu inceleyerek onaylamak.

j) Devir ruhsati dosyasinda, Insaatin eski yap1 denetim firmasinca hazirlanan yapiya ait fesih
seviyesinin ve fesih hak edisinin kontroliinii yapmak, yeni yap1 denetim firmasinca hazirlanacak yapi
inceleme raporu fesih isleminden sonra yerinde herhangi bir faaliyetin yapilmadigini kontrol etmek ve
yapiya ait devir seviye tespitini yapmak ve onaylamak.

k) 3194 sayili imar Kanunu, 4708 Sayili Yapt Denetim Kanunu ve ilgili yonetmelikler
uyarinca, yapimina baslanan yapilarin, projeye uygunlugunu yerinde tetkik etmek ve buna bagli islemleri
yiriitmek. Bu kapsamda;

) TUS’lu yapilarda kat vizesi, yapi denetimli binalarda %60 seviye onayi taleplerine
istinaden betonarmesi bitmis olan insaatin mahallinde, ruhsatli onayli statik projesine uygunlugunu
inceleyip islemlerini onaylamak.

m) TUS’lu yapilarda cati vizesi, yapt denetimli binalarda %75 veya %90 seviye onayi
taleplerine istinaden duvarlar1 ve catis1 tamamlanmis olan insaatin mahallinde, ruhsatli, onayli mimari
projesine uygunlugunu inceleyip islemlerini onaylamak. %90 seviye onayi taleplerini onayladiktan sonra
Mekanik ve Teknik Biiroya havalesini gerceklestirmek.

n) Yap: denetim firmasi tarafindan hazirlanan is bitirme rapor ve tutanaklarmin ruhsath
projesi ile yerinde incelendikten sonra onaylanmasini saglamak ve onayladiktan sonra Mekanik ve Teknik
Biiroya havalesini gerceklestirmek

0) Kullanma izni verilecek yapilarin, statik ve mimari projelerine uygunlugunu kontrol etmek,
uygun goriilen yapilar i¢in rapor tanzim edip, miiracaat dosyasini numarataj biirosuna havale etmek.
0) Yap1 Sahibinin Fenni mesullerin, santiye sefi veya yap1 miiteahhidinin istifa ettigi veya

gerekli goriilen durumlarda ilgili yapilarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu yerinde kontrol etmek.
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p) Yap1 Denetim Firmalarinin kapanmasi, Yap1 Denetim hizmet s6zlesmesinin feshedilmesi
ve ya sona ermesi sebebiyle, denetimini iistlenmis oldugu yapilarin seviyesini belirlemek.
r 4708 Sayili Yapr Denetim Kanunu ve yonetmeligi uyarinca, YDS sisteminde islemleri
yiiriitmek. Bu kapsamda;
S) Yap1 denetim firmasinin hakedis talebine istinaden insaatin dlgiilebilir seviye oranina bagh
olarak 4708 sayili yap1 Denetim Kanununa ve yiiriirliikte olan ilgili yonetmelikler ¢ergevesinde hak edis
O0demesinin yapilmasini saglamak.

s) Cevre ve Sehircilik Midiirligii Yapr Denetim Komisyonuna bagli yap: denetim sistem
girislerini (seviye tespit, hakedis 6dendi, is bitirme, vb.) yapmak.
t) Yap1 denetim firmasinda gorev yapan denet¢i veya kontrol elemanlart degisikligi

durumunda gerekli evraklarin incelenerek eleman degisikligi seviye tespitini onaylanmak

u) Kisi ve kuruluslar tarafindan sikdyet ve bilgi talepleri dogrultusunda, 3194 sayili Imar
Kanunu, 4708 Sayili Yapr Denetim Kanunu ve ilgili yonetmelikler uyarinca gerekli inceleme ve
kontrollerin yapilarak, buna bagli islemlerin yiiriitiilmesini saglamak.

i) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanun ve Uygulama
Yonetmeligi kapsaminda idaremizce yiiriitillen is ve islemlere ait 2019/10 sayili genelge (bagimsiz
birimlerin temlik ve satis1 hakkinda) dogrultusunda is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak.

V) 6306 sayili Kanun kapsaminda olan yerlerde yiikleniciye diisen bagimsiz birimlerin
yiiklenici/miiteahhit adina temlik (Tapu Devri) ve satis islemleri i¢in;
y) 6306 sayili Kanunun Uygulama Yonetmeligi’nin 15 inci maddesinin 13 {incii fikrasi

uyarinca “ Arsa Maliki ile yiiklenici arasinda diizenlenen kat karsilig1 ingaat sézlesmesine istinaden insa
edilecek olan binaya iliskin kat irtifaki veya kat miilkiyeti tesisi islemi hak sahipleri adina, talep edilmesi
halinde Idaremiz adina Proje ve Yap: Tetkik Biirosu tarafindan yapilir.” islemlerin yiiriitiilmesini
saglamak. Sozlesmede yiikleniciye isabet eden bagimsiz boliimler sézlesmedeki hiikiimlere bagli olarak
bagimsiz birimlerin devrine izin vermek.

) 6306 sayili Kanunun 6 inc1 maddesinin 13. Fikrast uyarinca “ Bagimsiz birimlerin satist
ingaatin ilerleme seviyesine ve idarenin iznine istinaden yapilabilir. Miiteahhit kendi payma diisen
bagimsiz birimlerin satigina izin verilmesi i¢in miiracaat eder ve idare yerinde tespit yaparak yada UYDS
(Ulusal Yap1 denetim Sistemi)’den kontrol ederek satig oranini belirler ve satisin yapilabilecegini Tapu
Miidiirliigii’ne bildirir.” islemlerin yiiriitiilmesini saglamak.

aa) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kigisel verilerin hukuka
aykirt olarak islenmesini ve erisilmesini onlemek i¢in gerekli ¢alismalar1 yiiriitmek, kisisel verilerin
muhafazasini saglamak ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Otopark Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 14 - (1) Otopark Biirosu, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Yiiriirlilkteki Imar Kanunu ile Cevre ve Sehircilik Bakanhg ve Bursa Biiyiiksehir
Belediyesi Otopark Yonetmeligi cercevesinde; kapali otoparklarin net alanini, konut ve isyerlerinin briit
alanini, bagimsiz ve ortak alanlarinin ayr1 ayr1 hesaplayarak insaat genel alanin1 bulmak.

b) Yapilan alan hesaplarim1 dikkate alarak Yiirtirliikteki Belediye Gelirleri Kanunu’na gore
bina insaat harcini belirlemek ve Bina Insaat Harci Beyannamesi ve ruhsat bilgi formlarmi diizenleyip
ilgili biirolara iletmek .
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c) Projesinde otopark ihtiyacinmi karsilayamayan parsellerin otopark bedellerini tespit ederek
bolge otoparklarini belirlemek.
¢) Cevre ve Sehircilik Miidiirliigii tarafindan agiklanan birim maliyetlere ve yillik enflasyon
oraninda otopark ticretlerinin hesaplanmasi ve Niliifer Belediye Meclisine sunulmasini saglamak.
d) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka
aykir1 olarak iglenmesini ve erisilmesini 6nlemek igin gerekli calismalar yiirlitmek, kisisel verilerin
muhafazasini saglamak ve imha kosullarina uygun olarak imha stirecini yonetmek.

Mekanik ve Teknik Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 15 - (1) Mekanik ve Teknik Biiro, imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir
sorumlu ve yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Bina ruhsati almak i¢in hazirlanmig tiim basvuru dosyalarinda yer alan; sihhi tesisat, 1sitma
tesisati, 1s1 yalitim, elektrik ve zayif akim, projelerini ilgili kanun ve yonetmelikler ¢ergevesinde kontrol
ederek onaylamak.

b) Mimari projeye esas teskil edecek sekilde ruhsat alma asamasinda Yangin sondiirme,
Yangin algilama, Yangin ihbar ve acil aydinlatma projelerini yiiriirlikteki “ Binalarin Yangindan

~ 9

Korunmasi Hakkindaki Yonetmelige” gore tetkik ederek , onaylamak.

C) Madde a ve b i¢in yapilan tetkikler sonucunda, tespit edilen hatali ve eksik kisimlarin
diizeltilmesi amaci ile proje miielliflerine iletmek ve diizeltmelerin yapilmasini saglamak.
) Binanin Kullanma izni Oncesinde; 1s1 yalitim, su yaliim, mekanik tesisat ve

elektrik/iletisim tesisat imalatlarin projelerine uygun sekilde yapilip yapilmadigini yerinde kontrol
etmek.Uygunsuzluk var ise, gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak. Uygunsuzluk yok ise is bitirme
belgesini onaylamak. Konu ile ilgili har¢clarin Mali Hizmetler Miidiirliigli tarafindan tahsil edilmesini
saglamak.

d) 4 May1s 2018 tarihli 30411 sayili“Asansor Periyodik Kontrol Yonetmeligi’ne gore asansor
yillik denetimlerinin yapilma mecburiyetine iliskin A tipi muayene kurulusuyla protokol caligmasi
yaparak asansor yillik denetimlerinin yapilmasini ve de asansor yillik denetimlerinin devamliliginin
saglanmasinda kontrol gérevi yapmak.

e) 4 May1s 2018 tarihli 30411 sayili “Asansor Periyodik Kontrol Yonetmeligi’ne gore asansor
yillik denetimlerinin yapilma mecburiyetine iligkin A tipi muayene kurulusunun kontrolii sonucunda
kirmiz1 etiket alarak altmis giin i¢inde iyilestirme yapmayan kullanimdaki Asansorlerin miihiirlenmesini
(Hizmete kapatilmasini ) takip etmek.

f) 4 May1s 2018 tarihli 30411 sayili “Asansor Periyodik Kontrol Yonetmeligi’ne gore asansor
yillik denetimlerinin yapilma mecburiyetine iliskin A tipi muayene kurulusunun kontrolii sonucunda
kirmiz1 etiket alarak altmis giin i¢inde iyilestirme yapmayarak kullanima kapatilan Asansorlerin; yetkili
firma tarafindan takibi sonucunda gerekli iyilestirmesi tamamlanmis raporuna istinaden , Asansoriin
miihriin kaldirilmasi (Hizmete agilmasi) islemini takip etmek.

9) 6 Nisan 2019 tarihli 30737 sayili "Asansor Isletme,Bakim ve Periyodik Kontrol
Yonetmeligine"gbre A tipi muayene kurulusu tarafindan uygun etiket alan yeni asansorlerin tescil
islemini gergeklestirmek.

g) 6 Nisan 2019 tarihli 30737 sayili "Asansor Isletme,Bakim ve Periyodik Kontrol
Yonetmeligine"gore A tipi muayene kurulusu tarafindan uygun etiket alan mevcut asansorlerin tescil
islemini gerceklestirmek.
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h) TS EN 81-20 standartinda ¢izilen asansor avan (kamu binalar1) veya uygulama projelerinin
onaylarini gerceklestirmek.

1) Mekanik biiro kapsaminda gerekli protokolleri hazirlamak ve koordinasyonu saglamak.

) Kisi ve kuruluslar tarafindan sikayet ve bilgi taleplerine ; sikayet mahallinde , projesinde
ve de yonetmelikler ¢er¢evesinde incelemeler yaparak, cevabin verilmesini saglamak.

]) Yapt Denetim Firmalarinin kapanmasi sebebiyle, denetimini iistlenmis oldugu yapilarin

Mekanik-Elektrik seviyesini belirlemek.

k) Yap1 denetim firmasinin degisikligi durumunda yapilarin Mekanik-Elektrik seviyesini
belirlemek.

) Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiiniin; Yap: Denetim firmalarmi denetimlerine iliskin
Belediye den istedigi bilgilendirme yazilarini gerekli incelemeleri yaparak cevaplamak.

m) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka
aykirt olarak islenmesini ve erisilmesini onlemek i¢in gerekli ¢alismalar yiiriitmek, kisisel verilerin
muhafazasini saglamak ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Yap1 Ruhsati Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 16 - (1) Yap: Ruhsat1 Biiro, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Yiiriirliikteki Imar Kanunu ve ilgili yonetmeliklere gore ruhsat icin gerekli olan belgelerin
ve projelerin bagvuru dosyasinda olup olmadigini kontrol etmek ve varsa eksikliklerin tamamlanmasini
saglamak.

b) Yirtirliikteki Belediye Gelirleri Kanunu’nun ilgili maddelerine gore plan proje tasdik,
toprak hafriyat, isgaliye, bina insaat, (otopark biirosunca hesaplanan) harcin1 hesaplayarak ilgili
kisi/kuruluslara yazili olarak bildirmek ve Mali Hizmetler Miidiirliigli’ne yatirilmasini saglamak.

C) Yiiriirliikteki Yap: Denetim Kanununa istinaden yayinlanan genelgeye istinaden YIB
Formalarmin giincel bilgilerini kontrol etmek.

©) Gerekli belgelerin tamamlanmasindan sonra MAKS (Mekansal Adres Kayit Sistemi)
sisteminde yazilan yapi ruhsat onaylanarak ekleri ile birlikte arsivlenmesi ruhsat arsiv birimi tarafindan
yapilmaktadir.

d) Yapim Isleri Thaleleri Uygulama Yo6netmeligine gore Elektronik Kamu Alimlari Platformu
(EKAP) iizerinden Is Deneyim ve Is Bitirme Belgesi vermek.

e) Resmi Kurumlardan, Mahkemelerden ve vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda
yazilar1 ayrintili bir sekilde cevaplandirmak.
f) 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka

aykirt olarak islenmesini ve erisilmesini onlemek icin gerekli ¢alismalar yiiriitmek, kisisel verilerin
muhafazasini saglamak ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Yap1 Kontrol Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 17 - (1) Yap: Kontrol Biiro, imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Insaat faaliyetleri devam eden yapilara ait arazinin miilkiyetini, yapimnin ruhsat ve projesine
uygunlugunu kontrol etmek.
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b) Yapilan kontrol sonucunda arazinin bir bagkasina ait ya da devlet arazisi oldugu tespit
edilmis ise insaat1 miihiirleyerek yikim islemi i¢cin Gecekondu Zapti diizenlemek ve ilgili birimlere
iletmek.

c) Yikim karart alinan yapilar i¢in Zabita Miidiirliigii ve diger miidiirliikler ile gerekli diger
kamu kurum ve kuruluslar ile koordinasyonu saglamak.
¢) Yikim igleminin gerceklestirilmesini imkanlarinda elverdigi kosullarda saglamak ve konu

ile ilgili Yikim Tutanag diizenlemek.

d) Yapilan kontrol sonucunda arazinin miilkiyeti insaat sahibine ait ve ruhsat ya da projesine
gore herhangi bir uygunsuzluk tespit edilmis ise insaatt miihiirleyerek zabit tutmak ve ilgili birimlere
dagitilmasini saglamak.

e) Zabit tutulan yapilarla ilgili olarak Enciimen’den ¢ikan karar dogrultusunda gerekli
islemlerin gergeklestirilmesini saglamak.
f) Ilgemizin tamaminda yapilan insaatlarin ruhsatli veya ruhsatsiz olarak yapildigini tespit

etmek ve diizenli olarak kontrollerini yapmak.

) [lgemiz sinirlar1 igerisinde kalan metruk ve yikilmak iizere olan binalarin tespitinin yapilip
hissedarlara tebligat yapilarak 30 giin sonunda Ulasim Miidiirliigiine yikim i¢in yazilarin yazilmasi

9) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka
aykir1 olarak islenmesini ve erisilmesini onlemek i¢in gerekli calismalari yiirlitmek, kisisel verilerin
muhafazasini saglamak ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Numarataj Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 18 - (1) Numarataj Biiro, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Belediye sinirlar i¢indeki isimsiz cadde, sokaklara isim veya numara ile meydanlara isim
verilmesi i¢in gerekli bagvurularin yapilmasini saglamak.

b) Gerekli bagvurular yapildiktan sonra isimsiz cadde sokaklara isim/numara ile meydanlara
isim verilmesi veya plan degisikligi nedeniyle ortadan kalkan sokaklarla ilgili karar alinmasi igin
Belediye Meclisine teklif dosyasi hazirlamak.

c) Belediye Meclisince onaylanan cadde sokak ismi/ numaralar1 ile meydan isimleri veya
plan degisikligi nedeniyle ortadan kalkan sokaklar hakkindaki kararlar: ilgili yerlere teblig etmek, yeni
isimleri Kent Bilgi Sisteminde ve Ikamete Dayali Niifus Kayit Sistemi kapsaminda olusturulan Ulusal
Adres Veri Tabaninda gilincellemek.

¢) Ingaat Ruhsat asamasinda yapilacak binanin / bina dis1 yapmin adres bilesenlerini tespit
etmek, Kent Bilgi Sisteminde cizmek, bina kodu vermek, adresi ve bagimsiz boliimlerini sistemde,
UAVT’ de giincellemek.

d) Kullanma izni asamasinda bitmis binanin adres bilesenlerinin nitelik degisiklikleri ile
fotografin1 sistemde giincellemek. Verilen kap1 no plakalarinin temini ve alanda uygulanmasini saglamak.

e) Vatandaglardan gelen istekler dogrultusunda ikamet ve igyeri adreslerini tespit etmek, bina
nitelik degisikliklerinin, fotograflarin sistemde ve UAVT’ de giincellenmesini saglamak.

f) Yeni baglanan veya olusacak mahallelerde bina ve adres bilgisi olmayan binalarin
verilerini arastirmak, alanda tespit etmek, sisteme kaydinin yapilmasini saglamak.

9) Binalara ve arsalara ait Emlak Vergisinin adrese dayali olarak tahakkuk ettirilmesi igin
kapt nolarmi kullanilan yazilimlara uygun entegre olarak sisteme YOnetim Bilgi Sistemine
kaydedilmesini saglamak.
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9) Kurumlarla Ikamete Dayali Niifus Kayit sistemi ve UAVT ile ilgili gerekli yazigsmalar
yapmak.
h) 31.12.2017 yilindan 6nce yapilan yapilar igin gegerli olan Imar Barisindan faydalanip Yapi
Kayit Belgesi alinan binalarin sisteme islenip numarataj belgesinin verilmesi.

1) Ruhsatlandirilacak isyerleri ile ilan reklam vergisi miikelleflerinin adres bilesenlerini
tespit etmek, miidiirliiklerden gelen adres bilgi taleplerini karsilamak.
i) Vatandaslardan gelen kagak binalara ait adres talepleri i¢in binanin alanda tespitini,

sistemde c¢izimini yapmak, bina bilgilerini ve fotografin1 giincellemek, adres bilesenlerini UAVT’ ye
kaydetmek.

j) Biiroda yapilan ¢alismalar ile ilgili raporlamalar1 ve miidiirliige ait tiim ¢alisma raporlarini
hazirlamak ilgililerine iletmek.

k) Diger kurum ve kuruluslardan gelen adres ile ilgili talepleri cevaplandirmak, Muhtarlarla
gerekli yazigmalar1 yapmak.

)] 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka
aykirt olarak islenmesini ve erisilmesini onlemek i¢in gerekli ¢alismalar1 yiirlitmek, kigisel verilerin
muhafazasini saglamak ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Harita Tetkik Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 19 - (1) Harita Tetkik Biiro, imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Basvuruda bulunulmasi durumunda vatandasa ait parselin kotlu krokisinin hazirlanmasi
veya vatandas tarafindan hazirlatilan kotlu krokilerin arazide kontrol edilmesi faaliyetlerini ytiriitmek

b) Bagvuruda bulunulmasi durumunda vatandasa ait parselin isyeri teslim taleplerinin arazide
kontrol edilmesi faaliyetlerini yliriitmek

c) Yapr ruhsatina sahip insaatlarmn Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeliginde
belirtilen asamalarinda toprak, temel vizesi, su basmani, zemin aplikasyonu verilmesine yonelik
faaliyetlerini yiirtitmek.

©) Vatandas tarafindan hazirlatilan roperli kroki, vaziyet plan1 ve bagimsiz bolim plani
kontrol edilerek onaylanmasi faaliyetlerini yiirlitmek.

d) Imar modiilii igerisine temel ve toprak vizelerinin islenmesini saglamak.

e) Belediyemiz diger miidiirliiklerinden gelen taleplerin degerlendirilmesi dogrultusunda
gereken calismalar1 yapilmasi.

f) Vatandas tarafindan hazirlatilan HUS projelerinin  kontrol edilerek onaylanmasi
faaliyetlerini yiirtitmek.

) Yol projelerini hazirlamak veya yiiklenici firmalara hazirlatilmasini saglamak.

9) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka

aykirt olarak islenmesini ve erisilmesini onlemek igin gerekli ¢alismalar1 yiirlitmek, kisisel verilerin
muhafazasini saglamak ve imha kosullarina uygun olarak imha stirecini yonetmek.

Yapi Kullanma izin Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari
MADDE 20 - (1) Yapt Kullanma Izin Biiro, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin emri altinda bir
sorumlu ve yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;
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a) Yap1 kullanma izni verilmek iizere heyet tarafindan iletilen dosya ile ilgili olarak; Sosyal
Giivenlik Kurumu’na ilisik kesilmesine dair, imar ve Sehircilik Miidiirii ve Baskan Yardimcisi’nin da
onaya1 ile ilgili kurumlara iletilmesini saglamak.

b) Yirtrliikteki Belediye Gelirleri Kanunu’nun ilgili maddelerine goére yapi kullanma izin
harcin1 hesaplayarak ilgili kisi/kuruluslara yazili olarak bildirmek ve Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne
yatirilmasini saglamak.

c) Bursa Vergi Dairesi Bagkanligi cins tahsis harcinin hesaplanarak, Mali Hizmetler
Miidiirliigii’'ne yatirilmasini saglamak. Ilgili beyanin Veraset ve harglar miidiirliigiine verilmesini
saglamak.

¢) Gerekli belgelerin tamamlanmasindan sonra MAKS (Mekansal Adres Kayit Sistemi)
sisteminde yazilan yap1 kullanma izin belgesinin onaylanarak, ekleri ile birlikte arsivlenmesi ruhsat arsiv
birimi tarafindan yapilmaktadir.

d) Resmi Kurumlardan, Mahkemelerden ve vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda
yazilar1 ayrintilt bir sekilde cevaplandirmak.

e) Her ayin 15’ine kadar bir 6nceki ay igerisinde verilen ruhsatlar ile ilgili rapor hazirlamak
ve birer niishasin1t SGK Bolge Miidiirligli’ ne iletmek.

f) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka
aykir1 olarak islenmesini ve erisilmesini 6nlemek i¢in gerekli c¢alismalar yiiritmek, kisisel verilerin
muhafazasini saglamak ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

UCUNCU KISIM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirliik
MADDE 21 - (1) Bu Yonetmelik 3011 sayili Kanun uyarinca Niliifer Belediye Meclisi’ nin
kabulii ve web sitesi yayimu ile yiiriirliige girer

Yiiriitme
MADDE 22 - (1) Bu y6netmelik hiikiimleri Niliifer Belediye Baskan1 adma Imar ve Sehircilik
Miidiiri tarafindan yiiritiliir.
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